
关于提升印章使用安全管理保障的通知书

各用章企事业单位、社会团体、个人：

    小小印章，作用巨大，科学合理使用印章、提升安全管理保障事关重大，不

容忽视，现就相关问题，印发给你们，方便大家提升印章使用能力。

第一  根据国务院发布的放管服改革精神和相关文件要求，公章等印章实行备案

制，不需要到各级政务大厅或公安机关办理刻章申请，直接到正规刻章网点办理

即可。

第二  不同材质的印章，要加注不同的专用印油，切勿见红就加。第二  不同材质的印章，要加注不同的专用印油，切勿见红就加。

第三  单位公章、财务专用章、合同专用章等，及其相关负责人签名，都具有法

律效力，切勿盲目盖章或签字。

第四：公章等刻制必须到公安机关许可的、资质齐全的刻章机构办理印章备案入

网刻制，远离非法印章，杜绝私刻印章。

第五  印章申请人有权向刻企在办理完印章刻制后，现场索要《印章备案证明》

第六  印章丢失需要及时在市级或市级以上正规报纸刊登遗失声明，并办理原印第六  印章丢失需要及时在市级或市级以上正规报纸刊登遗失声明，并办理原印

章注销和补刻，并到银行办理相关印鉴更换手续。

第七  任何单位和个人无权指定任何刻企为定点刻章单位，用章主体可自由选择

资质齐全的刻企办理公章等备案入网刻制工作；印章价格受多种因素影响，价格

为市场化行为，任何单位和个人不固定和限制印章价格。

第八  所有印章，均怕高温，要阴凉环境存放，切勿放置在车辆内或高温下，印

章损坏不要随意丢弃，应及时申请更换印章。

第九  微信小程序“印章小助手”可接受山东省范围内公共印章备案刻制预约申第九  微信小程序“印章小助手”可接受山东省范围内公共印章备案刻制预约申

请，用章主体可进行网上预约办、线上申请办，公章备案刻制效能提升。

      更多政策及问题解读，可登录日照印章网 www.rzyinzhang.cn 查看

      业务咨询办理电话：0633-6896319

日照市东港区防伪印章制作服务中心


